
出国（境）外交流项目学生行前备忘录 

课程置换和学分认定 

基本原则： 

（一）我校认可交流生按规定在交流学校所获得的全部学分； 

（二）交流生在交流学校所获学分认定参照我校学分与学时对应关系，即

16学时计 1个学分；实验及实践类课程 32学时计 1学分。 

课程置换和学分认定： 

交流生在派出前，应对照我校培养方案，选择专业核心课程，并填写《本科

交流生交流期内本专业核心课程确认表》一式两份，经学院和教务处审查认定后

交教务处、学院存档，作为课程置换和学分认定的依据。 

（一）课程置换和学分认定。除我校培养方案中规定的思想政治理论课学分

必须在我校获得外，对如期完成交流期间学校认可培养方案的课程，采用置换方

式予以认定。 

（二）如果交流生未完成交流之前确定的本专业核心课程，或中途退出交流

项目，交流学习结束后，由学生所在学院对其在对方修读课程按我校培养方案进

行课程认定。对未完成课程，可采取以下处理方法： 

1.返校后补修。 

2.返校后参加考试，由任课教师根据学生课程修读情况评定成绩。 

 

 

课程认定和成绩转换的工作程序 

（一）交流生学习期满返校后，由本人登陆教务管理系统成绩模块，提交交

流学习期间修读的课程信息和成绩，按照交流学校课程的原有课程名称、学分、

成绩载入学籍档案。同时，须提交交流学校提供的书面成绩原件二份，其中一份

交学院存入个人档案；另一份及国际合作与交流处审核的中文翻译件交教务处备

案。 

（二）交流生填写《西南交通大学本科交流生课程认定与替代申请表》（一

式两份），并向学院提交修读课程的大纲等相关材料以便进行课程认定，学院认

定并经教学负责人审核签字后，并报教务处备案。 



填写核心课程确认表

填写《交流期内本专业核心课程确认表》

下载、填写《离校通知单》  

家长签字

签学院意见                                  各学院办理

1.《离校通知单》需学院本科教学分管院长审核签字并加盖学院公章；

2.《核心课程确认表》需专业负责人、学院教学分管院长签字并加盖学院公章。

办理退宿手续                    天佑斋1号楼学生公寓服务中心

1.学生可根据自身情况选择是否退宿，如不退宿，则正常缴纳宿舍费用；

2.宿管科审核并在《离校通知单》相应栏目签字盖章。

预缴学费                               综合楼计划财务处

1.清算欠费，按要求缴纳相关费用（学费、住宿费、大学生基本保险费等）后方

可派出，国际处留存学费收据复印件1份；

2.计财处审核后在《离校通知单》相应栏目签字盖章。

办理学籍保留手续                        综合楼225教务处教务科

1.提交专业负责人、学生本人、学院签字完整的《交流期间内本专业核心课程确认表》；

2.教务处审核并在《离校通知单》相应栏目签字盖章。

签署学生出境交流承诺书   

1.学生本人签字；2.家长签字。                     

办理离校手续            综合楼423国际处学生出境交流科

1.提交离校通知单（相关部门已审核盖章）；

2.提交学费收据复印件1份；

3.提交已完整签署的学生出境交流承诺书。

西南交通大学出境交流项目学生离校手续办理流程

（本科生）

 



提交留学总结材料

1.邮件发送至项目主管老师邮箱；

2.资料审核通过后，工作人员以邮件方式回复，与学生预约返校办理时间；

3.原则上须于交流期满后一周内返校办理相关手续。

留学照片

1.要求反映留学生活特色、校园标志性建筑、国外

导师、同学合影等；

2.至少2张照片，格式为jpg；

3.文件名为：照片的简要说明。

留学总结

1.1500字以上，中文书写；

2.内容包括留学院校介绍、留学成果、心得体会；

3.文件名为：项目名称+姓名+学号。

成绩单审核             综合楼423国际处学生出境交流科

1.学生提交境外大学正式成绩单原件；复印件2份；翻译件2份；

2.国际处审核翻译件并盖章；

3.国际处留档备案；复印件及翻译件各1份。

学院报到                                  各学院办理

1.教务网文件表格下载并填写《交流生课程认定及替代申请表》；

2.本科教学分管院长审核签字；

3.学院教务加盖学生证注册章。

复学手续                                 综合楼225教务处教务科

1.审核后的《交流生课程认定及替代申请表》；成绩单复印件和翻译件各1份；

2.恢复正常学籍管理后，学生需在个人教务系统提交境外大学最终课程及成绩。

西南交通大学出境交流项目学生返校手续办理流程

（本科生）

 


